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Rezeptionistin/ Telefonistin (m/w/d) Arbeitgeber
M.Sc. Kieferorthopadie Dr. Marc-
Beschreibung Achim Topert

Unsere Praxis sorgt schone Zahne durch sanfte Kréfte in lockerer
Wohlfiihlatmosphére! Deshalb entwickeln wir uns konstant weiter und suchen
zusatzlich zu unserem bestehenden Team eine Rezeptionistin/ Telefonistin (m/w/d)
in Vollzeit.

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben So bald wie méglich.

* Sie sind souveraner und kompetenter Ansprechpartner in der
Patientenkommunikation und -information sowie fiir externe Dienstleister

¢ als gewinnender Erstkontakt in der Praxis erfiillen Sie eine Schllisselrolle fir
unsere AuBendarstellung als fihrender Anbieter in der Kieferorthopédie

¢ Organisations- und Verwaltungsaufgaben

* Sie behalten stets den Uberblick und libernehmen unsere komplette
telefonische Termindisposition

Industrie / Gewerbe
Gesundheitswesen

Arbeitsort
Theatergasse 14, 90402, Nirnberg,
Bayern, Deutschland

Qualifikationen / Anforderungen Arbeitszeiten
Montag - Donnerstag: 09:00 -
« ein freundliches Wesen und eine offene Kommunikation 12:00 Uhr & 13:30 - 17:00 Uhr

« Organisationsgeschick und Sorgfalt Freitag: 9:00 - 12:00 Uhr

e Sie sind zu jeder Zeit wertschatzend, zuvorkommend und freundlich

* gute Kenntnisse am PC und in den géngigen MS Office Anwendungen Veréffentlichungsdatum
 zahnmedizinische, verwaltungstechnische oder kaufménnische 29. August 2026
Vorkenntnisse und Erfahrung wiinschenswert
¢ Englischkenntnisse sind von Vorteil Giltig bis
30.08.2027

Leistungen der Anstellung

¢ Einen modernen Arbeitsplatz im Herzen Nirnbergs

¢ Ein familidres Team, bei dem Zusammenhalt groBgeschrieben wird
¢ Offene Kommunikationskultur im gesamten Praxisteam

¢ Innovationsfreude, Zukunftsorientierung und -sicherheit

¢ Organisierte und strukturierte Arbeitsablaufe

Kontakte
Interessiert?

Dann sollten wir uns kennenlernen!

Wir freuen uns auf Deine aussagekréftige Bewerbung (inkl. Lebenslauf und
Zeugnissen) per Post oder E-Mail (karriere@kfo-nbg.de). Solltest Du vorab noch
Fragen haben, kannst Du jederzeit gern Dr. Tépert direkt anrufen: 0911 22 46 69.
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